Im Rahmen einer Elternzeitvertretung suchen wir - befristet fir 1-2 Jahre - einen

Referenten Recht (m/w/d) in Teilzeit (50-80%)

Standort: Stuttgart

Unser Angebot

- aktive Mitarbeit an der Planung einer nachhaltig gestalteten Umwelt

- anspruchsvolle Aufgaben in einer teambasierten, interdisziplingren Birostruktur

- Férderung klimafreundlicher Mobilitét (z.B. Firmenticket und Dienstfahrrad)

- attraktiver Birostandort mit sehr guter Anbindung an den &ffentlichen Nahverkehr

- Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge, Sportangebote sowie mehrere
ighrliche Teamevents

lhre Aufgaben

- Unterstitzung bei administrativen Tatigkeiten innerhalb der Rechtsabteilung

- eigensténdige Bearbeitung von Routinetatigkeiten im Vertragswesen

- Nachverfolgung von Aufgaben und bereichsinternen Projekten sowie
selbststéndige und aktive Mitarbeit hierbei

- Verantwortung fir die Ablage, Archivierung und Postverteilung

- Erstellung von Présentationen, rechtlichen Recherchen sowie Fertigung von
Schriftsticken aller Art

- Fuhren von Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache

- direkte Zusammenarbeit mit der Leitung Recht sowie mit verschiedenen
Unternehmensbereichen

lhr Profil

- erfolgreich abgeschlossene Ausbildung oder Studium mit (wirtschafts-)rechtlichem
Bezug bzw. vergleichbare Qualifikation

- erste Berufserfahrung, idealerweise in den genannten Aufgabenbereichen

- Bereitschaft und Interesse, sich in neue Themen einzuarbeiten

- selbststéindige, strukturierte und sorgféltige Arbeitsweise

- ausgepragte Kommunikations- und Organisationsstdrke

- freundliches und verbindliches Auftreten sowie ein hohes Maf3 an
Verantwortungsbewusstsein, Zuverl@ssigkeit und Diskretion

- sicherer Umgang mit Microsoft Office und digitalen Medien

- Freude an einem breiten Aufgabenspektrum und der Arbeit im Team

Werner Sobek steht weltweit fir
Engineering, Design und Nachhaltigkeit.
Mehr als 400 Kolleg:innen

arbeiten in unserem Unternehmen,

das auf mehreren Kontinenten vertreten
ist. Unsere Arbeiten zeichnen

sich durch hochklassige Gestaltung
auf der Basis von herausragendem
Engineering und integralen Konzepten
zur Minimierung von Energie- und
Materialverbrauch aus.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunter-
lagen mit Angabe lhrer Gehaltsvorstel-
lung und lhres bevorzugten Eintrittster-
mins. Fir Rickfragen stehen wir gerne
und jederzeit zur Verfigung.

Werner Sobek AG

Personal

AlbstraBBe 14, 70597 Stuttgart
Deutschland

Tel. +49.711.76750-0
career@wernersobek.com
www.wernersobek.com
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